焦作大学计划生育休假备案表
	姓名
	
	部门
	

	休假事由
	婚假（    ） 产假（    ） 陪护假（    ）

	休假时间
	年    月    日 ------      年     月     日
（共计       天）

	备案情况
	所在部门（支部）主要负责人
	

	
	计生部门经办人
	

	
	工会负责人
	

	地址及联系电话
	

	备注
	

	说明
	依据《河南省计划生育条例》：

1、依法办理婚姻登记的夫妻，休婚假需提供结婚证。婚假自领证之日起一年内有效。
2、符合法律、法规规定生育的女职工，休产假需提供结婚证、生育服务证、孩子出生医学证明。
3、休陪护假需提供结婚证、生育服务证、孩子出生医学证明。
4、其它有关计划生育的休假，按照《河南省计划生育条例》执行。

5、本休假条原件人事处备案，复印件留存所在部门、计生办。


